
SETTORE ECON-AMMINISTRATIVO

N. PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI UTILI TERMINI CONCLUSIONE TERMINI INTERMEDI
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

UFFICIO CUI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI 

GENERALI 

PRELIMINARI

STRUMENTI DI TUTELA 

(AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE) 

RICONOSCIUTI DALLA LEGGE 

IN FAVORE DELL’INTERESSATO

SERVIZIO ON LINE 

DISPONIBILE ( LINK DI 

ACCESSO)

MODULISTICA PER PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI 

PARTE

MODALITA' PER L'EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE NECESSARI

SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL POTERE 

SOSTITUTIVO, CON INDICAZIONE 

RECAPITI

NOTE

1 Anagrafe delle prestazioni Art.53, commi da 11 a 14 del D.Lgs 

165/2001

15 giorni dal conferimento incarico ai propri 

dipendenti; 30 giugno per la comunicazione 

degli incarichi conferiti ai collaboratori esterni 

nel 2° semestre anno precedente; 31 dicembre 

per la comunicazione degli incarichi conferiti ai 

collaboratori esterni nel 1° semestre dell'anno

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/4

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo8

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/132

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

2 Denuncia annuale delle 

retribuzioni per l’autoliquidazione 

premio Inail

DPR 1124/1965 Entro il 28 febbraio dell’anno successivo // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/5

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo9

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/133

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

3 Accredito figurativo dei contributi 

pensionistici per i periodi di 

congedo di maternità al di fuori 

del rapporto di lavoro; riscatto 

dei periodi di congedo parentale 

collocati al di fuori del rapporto 

di lavoro

Art. 25, comma 2, D.Lgs 151/2001; 

art. 35, comma 5, D.Lgs 151/2001

Entro 90 gg dalla data di ricevimento della 

determinazione accettata dal dipendente per la 

restituzione all’INPS

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/6

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo10

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/134

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

4 Collocamento a riposo per 

inabilità fisica

L. 379/1955; L. 274/91; L. 335/96; 

DM 187/1997; DM 12/2/2004

30 gg dalla trasmissione del verbale della 

Commissione medica di verifica

L’istanza di parte va presentata entro i 

due anni dalla cessazione dell’attività 

lavorativa; il verbale va restituito dalla 

Commissione medica al datore di 

lavoro entro 60 gg dalla sua definizione

Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/7

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/135

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

5 Concessione assegno nucleo 

familiare

l. 153/1988; circolari INPS Entro 30 gg dalla presentazione dell’istanza // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/8

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo12

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/136

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

6 Esperimento tentativi facoltativi 

di conciliazione

Art. 31, L. 183/2010 e artt. 410 e ss 

Codice di procedura civile

Costituzione della commissione di conciliazione e 

nomina del funzionario munito del potere di 

conciliare entro i termini previsti per il tentativo 

facoltativo di conciliazione (60 giorni)

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/9

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo13

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/137

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

7 Fruizione congedo biennale 

retribuito

Art. 42, comma 5, del D.Lgs. 151/2001 30 gg dal ricevimento della documentazione 

prevista

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/10

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo14

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/138

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

8 Fruizione del congedo di 

maternità flessibile

Art. 20, del D.Lgs. 151/2001 30 gg dal ricevimento del parere favorevole del 

medico competente del Comune

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/11

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo15

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/139

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

9 Fruizione del congedo parentale Art. 32 del D.Lgs. 151/2001 e art. 17 

del CCNL del 14/09/2000

30 gg dal ricevimento della richiesta L’istanza va presentata almeno 5 gg 

prima della fruizione per periodi 

continuativi o frazionati, e di almeno 2 

giorni in caso di fruizione oraria, salvo 

casi di oggettiva impossibilità

Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/12

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo16

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/140

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

10 Fruizione permessi L. 104/1992 Art.33, comma 3, L. 104/1992 e art. 

42, comma 2, D.Lgs.151/2001

30 gg dal ricevimento della documentazione 

prevista

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/13

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/141

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

11 Gestione contenzioso lavoro Art. 63, D.Lgs 165/2001 Costituzione in giudizio entro i termini previsti 

dal ricorso

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/14

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo18

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/142

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

12 Gestione procedimento 

disciplinare

CCNL 6/7/1995; CCNL 22/1/2004; 

CCNL 11/4/2008; art. 54 D.Lgs 

165/2001 e DPCM 28/11/2000 allegato 

al CCNL 22/1/2004; art. 55 

D.Lgs.165/2001; D.Lgs. 150/2009; L. 

97 del 27/3/2001

60 gg dalla contestazione o 120 gg 

dall’acquisizione della notizia dell’infrazione, a 

seconda della gravità della sanzione da applicare

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/15

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/143

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

13 Liquidazione competenze mensili 

al personale dipendente, agli 

amministratori locali, cococo

art.11, comma 9, del D.L. 98/2011, 

come sostituito dall’art.5, comma 10, 

del D.L. 95/2012

Entro il 27 di ogni mese accredito delle 

competenze; entro il 16 del mese successivo 

trasmissione col sistema Entratel dei modelli 

F24, F24EP; entro il 30 del mese successivo 

trasmissione delle denunce contributive (DMA2, 

UNIEMENS); entro il 28 febbraio anno successivo 

trasmissione col sistema entratel della 

Certificazione Unica (CU) 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/16

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo20

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/144

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

14 Collocamento a riposo previa 

verifica possesso requisiti per 

l'accesso al trattamento 

pensionistico

L.243/2004; L 247/2007; L. 122/2010; 

L.214/2011

30 gg dalla presentazione al datore di lavoro di 

copia della domanda di pensione trasmessa in 

via telematica all'INPS

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/17

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo21

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/145

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

15 Liquidazioni TFS e TFR Art. 22 L. 440/1987; L. 140/1997; L. 

449/1997; art 1 L. 297/1982 e DPCM 

20/12/1999 e DPCM 01/03/2001

Entro 15 gg dalla risoluzione del rapporto di 

lavoro

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo22

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/146

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

16 Pubblicazione nel sito web dei 

provvedimenti di affidamento di 

incarichi di collaborazioni esterna

Art 3, comma 54, L. 244/2007 7 gg dal ricevimento del provvedimento // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo23

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/147

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

17 Richiesta rimborsi all’ INAIL degli 

infortuni occorsi ai dipendenti

DPR 1124/1965 48 ore dal ricevimento della notizia 

dell’infortunio per l’invio telematico della 

denuncia

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/20

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo24

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/148

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

Emissione reversale di 

incasso della somma 

rimborsata dall’Inail

18 Ricongiunzione e riscatto periodi 

di servizio e studio

L. 29/1979; L. 965/1965 Entro 90 gg dalla data di ricevimento della 

determinazione accettata dal dipendente per la 

restituzione all’INPS

30 giorni dalla richiesta dell'INPS di 

dati per la certificazione di periodi o di 

retribuzioni

Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/21

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo25

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/149

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

19 Riconoscimento indennità di 

maternità al personale a tempo 

determinato

Artt. 22 e 24 del D.Lgs. 151/2001 30 gg dal ricevimento della documentazione 

sanitaria attestante lo stato di gravidanza della 

lavoratrice

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/22

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo26

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/150

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

20 Rilascio certificazione fiscale CU TUIR 917/ 1986 Entro il 28 febbraio dell’anno successivo o 12 gg 

dalla domanda

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/23

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo27

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/151

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

21 Rilascio documentazione 

pensionistica e previdenziale

Rilascio modelli PA04, modello 350/p e 

foglio aggiuntivo, documentazione da 

allegare alla RVPA

30 gg dalla domanda // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/24

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo28

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/152

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

22 Rimborso oneri previdenziali di 

lavoro amministratori locali non 

in aspettativa

Art. 80, comma 1, del D.Lgs 267/2000 Entro 30 gg dalla richiesta del datore di lavoro 

dell’amministratore locale

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/25

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo29

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/153

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

23 Rimborso spese viaggio 

amministratori locali

Art. 84, comma 3, del D.lgs. 

267/2000; art. 5, comma 5, DL 

78/2010; art. 77 bis, comma 13, del 

DL 112/2008

Entro 30 gg dalle note delle sedute di Giunta e di 

Consiglio

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/26

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo30

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/154

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

24 Selezione per assunzioni a tempo 

indeterminato

Art.30, comma 2 bis, del D.Lgs. 

165/2001 (procedure di mobilità 

volontaria)

90 giorni Pubblicazione avviso di selezione: 

non<15 gg sul sito web del Comune

Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/27

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo31

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/155

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

25 Selezione per assunzioni a tempo 

indeterminato

Art. 34 - bis D.lgs. 165/2001 

(procedure di mobilità personale 

pubblico in eccedenza)

30 gg dalla comunicazione dei lavoratori in 

eccedenza da ricollocare

Stabiliti dal D.lgs 165/2001 Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/28

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo32

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/156

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

26 Selezione per assunzioni a tempo 

indeterminato

DPR 487/94; Art. 35 D .Lgs.165/2001; 

regolamento svolgimento concorsi

Entro 6 mesi dalla data di effettuazione delle 

prove scritte

Pubblicazione avviso di selezione: non 

<15 gg; di norma 30 gg dalla data di 

pubblicazione avviso sulla GU

Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/29

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo33

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/157

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it
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27 Selezione personale a tempo 

determinato

Art.36 D. Lgs. 165/2001; D. Lgs. 

81/2015 

30 gg dalla data di approvazione della 

programmazione se disponibile una propria 

graduatoria vigente per concorsi pubblici a 

tempo indeterminato 

30 gg dall'acquisizione della 

disponibilità di un'altra 

amministrazione ad utilizzare una 

graduatoria vigente per assunzioni a 

tempo indeterminato del medesimo 

profilo professionale programmato 

Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/30

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo34

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/158

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

28 Selezione personale dirigente a 

tempo determinato

Art. 19 commi 6, 6–bis, 6-ter, D.Lgs. 

165/2001;  art. 110 D.Lgs. 267/2000 e 

ss.mm.ii., regolamento di 

organizzazione degli uffici e servizi 

30 gg dalla valutazione di idoneità dei candidati Pubblicazione avviso di selezione non 

<15 gg nel sito internet del Comune

Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/31

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo35

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/159

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

29 Selezione per assunzioni di 

personale disabili

L. 68/1999, Norme per il diritto al 

lavoro dei disabili

30 gg dalla verifica di idoneità del lavoratore da 

parte della Commissione per il collocamento 

mirato

Procedure gestite tramite centro per 

l’impiego oppure con le formalità 

previste dal regolamento per le 

assunzioni a tempo indeterminato per i 

profili superiori al B1

Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/32

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo36

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/160

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

30 Trasformazione del rapporto di 

lavoro a tempo parziale

Art. 1, commi 58, 58-bis, 58-ter e 59, 

L. 662/1996; D.Lgs. 81/2015; CCNL 

14/09/2000;

60 gg dal ricevimento della domanda // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/33

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo37

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/161

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

31 Gestione prestiti INPS E 

riscossione crediti agli iscritti

l. 38/52, L. 588/59, L. 656/&0, DPR 

180/1950, DPR 895/50, DM 463/98 

(art.1)

Trasmissione delle domande web dei prestiti dei 

dipendenti all'INPS entro 30 gg dalla richiesta; 

versamento entro il 30 di ciascun mese delle rate 

mensili per prestiti INPS trattenute al personale

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/34

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo38

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/162

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

32 Trattenute per prestiti da società 

finanziarie private

DPR 180/1950 Entro 30 gg dalla ricezione del contratto // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/35

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo39

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/163

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

33 Versamento contributi per gli 

amministratori in aspettativa non 

retribuita

Art.86, commi da 1 a 3 del D.Lgs. 

267/2000

Entro il 16 del mese successivo con modello 

F24EP versamento della contribuzione 

pensionistica obbligatoria e TFR; entro il 30 del 

mese successivo presentazione della denuncia 

uniemens con gli imponibili e i contributi versati 

mensilmente al posto del datore di lavoro

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Personale (Vedasi normativa) https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/36

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/9?sat=1592468828&nodo=nodo40

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/164

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

34

Bilancio di Previsione DLGS 267/2000 31-dic

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/165

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

35

Trasmissione dati alla BDAP 30 gg dall'approvazione del Bilancio

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/165

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

36
Parifica del conto del tesoriere e 

degli agenti contabili
DLGS 267/2000 30-gen

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/166

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

37
Predisposizione del rendiconto 

all'esercizio precedente, 

documenti consuntivi

DLGS 267/2000 30-apr

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/167

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

38 Trasmissione dati alla BDAP 30 gg dall'approvazione del Rendiconto
39 Trasmissione alla sezione 

giurisdizionale della corte dei 

conti del tesoriere e degli agenti 

contabili

DLGS 267/2000 60 gg dall'approvazione del rendiconto

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria autotutela amministrativa-

ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/168

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

40 Trasmissione dell'allegato al 

Consuntivo afferente le spese di 

rappresentanza alla sezione 

regionale di controllo della Corte 

dei Conti e contestuale 

pubblicazione sul sito

Decreto M.I. 23/01/2012 artl 2 entro 10 gg. dall'approvazione del rendiconto

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18 //

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/169

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

41 Trasmissione del Questionario sul 

Bilancio di Previsione e sul 

Rendiconto alla Sezione regionale 

di controllo della Corte dei conti 

(art. 1, commi 166 e ss., l. n. 

266/2005) dell'organo di 

revisione contabile

art. 1, commi 166 e ss., l. n. 266/2005
scadenza stabilita dalla orte dei Conti Sezione 

Controllo per il Veneto

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18 //

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/165

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

42
Salvaguardia degli equilibri di 

bilancio
DLGS 267/2000 31-lug

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/170

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

43

Assestamento di bilancio DLGS 267/2000 31-lug

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/171

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

44
Liquidazione mensile IVA e 

Dichiarazione annuale
DPR 633/72 entro il 16 del mese successivo / 30 aprile

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/172

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

45
Versamento mensile dell'IRAP e 

dei contributi previdenziali
DPR 633/72 entro il 16 del mese successivo

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/173

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

46

Versamento mensile delle ritenute DPR 600/73 entro il 16 del mese successivo

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/174

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

47

Mandati di pagamento Regolamento contabilità 10 gg

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/175

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

48
Verifica pagamenti di somme 

superiori a € 10.000,00

art. 48-Bis DPR 29/9/1973 - D.M. 

18/1/2008 n. 40
prima di effettuare dei pagamenti 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/176

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

49

Reversali d'incasso Regolamento contabilità 10 gg

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/177

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

50

Registrazione corrispettivi DPR 633/72 fine mese

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/178

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

51
Emissione e registrazione fatture 

di vendita
DPR 633/72 fine mese

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/179

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

52
Documento unico di 

Programmazione
DLGS 267/, DLGS 118/2011 31-lug

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/180

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

53

Piano Esecutivo di Gestione DLGS 267/, DLGS 118/2011 entro 20 giorni dall'approvazione del bilancio 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/181

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

54
Variazioni al bilancio di 

previsione
DLGS 267/, DLGS 118/2011 secondo necessità

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/182

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

55

Inventario beni immobili DLGS 267/, DLGS 118/2011 30-apr

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/183

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

56
Monitoraggio del pareggio di 

bilancio
DLGS 267/, DLGS 118/2011 secondo tempistica stabilita dalla legge

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/184

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

Pagina 2



SETTORE ECON-AMMINISTRATIVO

57

Predisposizione SOSE DLGS 216/2000 nei termini fissati dalla legge

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/185

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

58

Dichiarazione annuale IRAP DLGS 466/1997 31-ott

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/186

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

59
Gestione spese economali e 

Rendicontazione trimestrale 
Regolamento comunale immediata / 4° mese

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/187

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

60

Gestione anticipi di pagamento Regolamento comunale immediata

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Ragioneria https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/18

//

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/188

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

61 Accertamenti tributari IMU-

Imposta Municipale Propria  e   

TASI-Tributo sui servizi 

indivisibili-  (omessa o infedele 

denuncia - omesso o tardivo 

versamento)

D.Lgs 504 del 30/12/1992 - Legge n. 

296 del 27/12/2006 - Legge 

27/12/2013 n. 147  e s.m 

Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/189

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

62 Accertamenti tributari TOSAP-

Tassa per l'occupazione di spazi 

ed aree pubblici  (omessa o 

infedele denuncia - omesso o 

tardivo versamento)

Legge n. 296 del 27/12/2006  - D.Lgs. 

15.11.1993, n. 507 e s.m
Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/190

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

63

Controlli IMU-TASI Regolamento comunale Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/192

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

64

Controlli TOSAP Regolamento comunale Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/193

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

65

Controlli TARIP Regolamento comunale Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/194

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

66

Accertamento con adesione 
D.Lgs. n. 218 del 19/06/1997 e s. m - 

Regolamento comunale  
Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

67
Rimborsi 

ICI/IMU/TASI/TARIP/TOSAP
Legge n. 296 del 27/12/2006   Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

68

Ravvedimento operoso
D.Lgs. n. 471 del 18/12/1997 art. 13 - 

D.Lgs. n. 472 del 18/12/1997 art. 13  
Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

69

Riversamenti ad altri Comuni

art. 1, commi da 722 a 727 della Legge 

27/12/2013, n. 147 e art. 1 , comma 4 

del D.L.  6/03/2014, n. 16 convertito  

nella Legge 2/05/2014, n. 68 - 

Circolare del MEF  1/DF del 

14/04/2016

Termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

70

istituti reclamo e mediazione 

art. 39 comma 9 del D.L. 6/07/2011, 

n. 98 convertito nella L 

111/15.07.2011- D.lgs 156/24.9.2015

Temini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

71

Autorizzazioni concessioni esenti 

TOSAP

 Regolamento  comunale per 

l'applicazione della TOSAP approvato 

con delibera di CC 10 del 09/02/1995 e 

s.m. - D.Lgs. 15.11.1993, n. 507 e 

s.m.

90

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

72
Rateazione pagamento tributi 

accertati

Regolamento comunale delle Entrate  

approvato con delibera di C.C.  61 del 

21/04/1999 e s.m. (art. 19) 

60

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

73 Iscrizione a ruolo entrate 

tributarie 

ICI/IMU/TASI/TOSAP/TARIP

art. 52 comma 5 del D.Lgs 446/1997- 

DPR 602/1973- Delibera di C.C. n. 56 

del 28/07/2017 per l'affidamento della 

riscossione coattiva delle entrate 

Comunale all'Agenzia delle Entrate-

Riscossione ADER - L 296/27.12.2006

termini di legge 

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

74

Istanze di interpello

D.Lgs 5/08/2015, n. 128 -  decreto del 

MEF 15/06/2016 - Regolamento 

comunale sul diritto di interpello 

approvato con delibera di CC 44 del 

17/06/2016

90

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

75

Richieste compensazione 

versamenti

 Legge 296 del 27/12/2006 art1 

comma 167 -           art 8 comma 1 L 

212 del 27/07/2000 statuto 

contribuente -                                                                  

Regolamento comunale delle Entrate  

approvato con delibera di C.C.  61 del 

21/04/1999 e s.m. (art. 19 ter ) - 

60

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

76
Richieste attestazioni versamenti 

o posizioni tributarie

art. 14  DLgs 472/1997

40

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

77

Esenzione imposta sulla 

pubblicità e diritti sulle pubbliche 

affissioni 

D.lgs 507/15.11.1997 Regolamento per 

l'applicazione  dell'imposta sulla 

pubblicità e diritti sulle pubbliche 

affissioni approvato con delibera di CC 

82 del 29/06/1995 art. 26 ter 

(esenzioni ) 

30

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Tributi autotutela amministrativa-

accertamento con adesione -

conciliazione giudiziale-

mediazione reclamo-ricorso

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/19

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/modulistica/index/d

ettaglio-

area/area/18?sat=1592476476&nodo=nodo17

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

78
Indirizzi per la nomina e la 

designazione dei rappresentanti 

del Comune presso enti, aziende 

ed istituzioni nonche' per la 

nomina dei rappresentanti del 

Consiglio presso enti, aziende ed 

istituzioni ad esso espressamente 

riservata dalla legge 

D.Lgs. n. 267/2000, art. 42 a discrezione dell'Amministrazione

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

79
Istituzione commissioni consiliari 

permanenti

D.Lgs. n. 267/2000,  Statuto, 

Regolamento Comunale

di norma delibera adottata durante la seduta di 

insediamento del nuovo Consiglio

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

80
Istituzione commissione 

elettorale
DPR n. 223 del 20.03.1967

delibera adottata durante la seduta di 

insediamento del nuovo Consiglio

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

81 Nomine e affidamenti incarichi 

per prestazioni o servizi per i 

quali le determinazioni siano 

fondate su rapporti fiduciari: 

nomina legale incaricato da parte 

della Giunta

Regolamento ordinamento uffici e 

servizi, art. 64
Termine variabile in base alla tipologia di ricorso

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

82 Vertenze legali: predisposizione 

delibera, determinazione 

impegno, richiesta 

aggiornamento stato vertenza e 

liquidazione onorari legale 

incaricato da parte della Giunta

Statuto comunale Termine variabile in base alla tipologia di ricorso

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it
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83
Nomina e revoca assessori, 

nomina consiglieri delegati
D.Lgs. n. 267/2000

antecedente alla prima seduta del nuovo 

Consiglio

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

84

Nomina Segretario generale D.Lgs. n. 267/2000
a scadenza convenzione di segreteria e/o 

decisione sindacale

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

85 Designazione e revoca dei 

rappresentanti del Comune 

presso enti, aziende e istituzioni - 

Designazione e revoca dei 

rappresentanti del Comune 

presso enti, aziende e istituzioni 

D.Lgs. n. 267/2000
decreti sindacali legati alla scadenza dei vari 

organismi

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

86
Pubblicazioni albo on line degli 

atti amministrativi
D.Lgs. n. 267/2000

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

87
Gestione sedute conferenze 

capigruppo 

D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

C.C.

convocazione: giorno stesso dell'indicazione, 

verbale: giorno stesso della riunione

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

88
Gestione sedute Consiglio 

comunale 

D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

C.C.
convocazione: 5 giorni prima della seduta

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

89

Redazione verbali consiglio 
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

C.C.
20 giorni

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

90

Convalida consiglieri e surroghe
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

C.C.
termine previsto art. 40 comma 1 D.lgs 267

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

91
Nomina Presidente e 

vicepresidenti 

D.Lgs. n. 267/2000, Statuto e 

Regolamento C.C.

 delibera adottata durante la prima seduta di 

insediamento del nuovo Consiglio

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

92
Oneri permessi retribuiti 

amministratori
D.Lgs. n. 267/2000 art. 80 a cadenza bimestrale, semestrale o annuale

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

93
Liquidazione gettone presenza 

amministratori in C.C e 

Commissioni cons.

D.Lgs. n. 267/2000 art. 82 e 

Regolamento C.C.
a cadenza semestrale

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

94
Gestione sedute Giunta 

comunale, redazione relativi 

verbali e loro pubblicazione

D.Lgs. n. 267/2000 20 giorni

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

95
Anagrafe ministeriale degli eletti: 

Pubblicazione e aggiornamento 

dati on line 

D.Lgs. n. 267/2000 
ad insediamento termine indicato da Prefettura;  

ad eventuali variazioni post esecutività atto

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

96 Gestione iter interrogazioni, 

interpellanze, mozioni, ordini del 

giorno

D.Lgs. n. 267/2000, Statuto e 

Regolamento C.C.

30 giorni/prima seduta di Consiglio utile // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

97 Accesso dei Consiglieri comunali 

a informazioni e documenti D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

C.C.

tempestivo // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

98 Collaborazione ed assistenza al 

Segretario Generale in materia di 

trasparenza

Normativa come da scadenze previste da normativa // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

99
Abbbonamenti annuali a banche 

dati e periodici di aggiornamento

a necessità/scandenza // Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

100

Agenda Sindaco ed Assessori
Attività istituzionale prevista da 

Regolamenti
contestuali al ricevimento delle comunicazioni

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

101

Ricevimento pubblico
Attività istituzionale prevista da 

Regolamenti
contestuali al ricevimento delle richieste

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Ufficio Segreteria 

Generale

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/1

https://www.comune-

santamariadisala.it/c027035/zf/index.php/modulistic

a/index/dettaglio-

area/area/10?sat=1592492395&nodo=nodo11

https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.php/trasparenza/index/in

dex/categoria/195

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

102
Manutenzione dell'impianto di 

Videosorveglianza

Manutenzione e sviluppo secondo le 

linee guida della Prefettura
a necessità/scadenza/periodicamente

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Area IT https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/39

non previsti non previsti

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

103
Gestione e manutenzione del 

sistema informativo dell'Ente

Rispetto delle Misure di Sicurezza 

previste da AGID, Sviluppo dei sistemi, 

aggiornamento - CircolareAGID_nr.1-

2019

a necessità/scadenza/periodicamente

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Area IT https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/39

non previsti non previsti

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

104
Adempimenti in materia di 

trattamento dei dati personali
Regolamento UE 679/2016

aggiornamento tempestivo del Registro dei 

Trattamenti su indicazione degli uffici interessati

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Area IT https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/39

non previsti non previsti

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it

105 Aggiornamenti/Adeguamenti 

documentazione relativa alla 

formazione, gestione, 

trasmissione, interscambio, 

accesso e conservazione dei 

documenti informatici

TU 445/00 - D.Lvo 82/05 - DPCM 

3.12.13 e- manuale di gestione e altre 

norme tecniche  

previsti dalla normativa di riferimento

// Dott. Armellin Romano Dott. Armellin Romano Area IT https://www.comune-

santamariadisala.it/zf/index.

php/uffici/index/detail/categ

oria/80/id/39
non previsti non previsti

Segretario comunale dott. Silvano Longo - 

Tel. 041.486788 - email: 

segretario@comune-santamariadisala.it
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